QRG - RECHNUNG ERSTELLEN UND EINREICHEN

In dieser kurz Anleitung: WIE MAN RECHNUNGEN IN ARIBA ERSTELLT, UBERMITTELT ODER SUCHT

Rechnung erstellen — OPTION 1

Aus Workbench:

1. Klicken Sie auf Workbench.

2. Verwenden Sie eines der Auftragfelder in Workbench um die PO / SA
zu identifiziren.

3. Verwenden Sie Filter um das richtige Dokument zu identifizieren

4. Klicken Sie auf Aktion auf der rechten Seite lhres Bildschirms und
wahlen Sie Standardrechnuna aus

SAP Business Network ~ Enterprise Account

Home Enablement Norkbench Planning v Orders ~

[ 2 %8 22 192 271

Changed orders Orders to invoice

Last 90 days Last 90 days

> Editfilter | S, Last &0

@& 0
Order Number Customer Amount Invoiced  Actions

4500003734 SCC Delivery Team - Global H19 Client 400 - TEST

tandard invoice

Rechnungskopf
Die Rechnung wird automatisch mit den Referenzdokumentendaten

vorbereitet. Flllen Sie die mit einem Sternchen markierten Felder aus

und fligen Sie dieSteuer hinzu

1. Geben Sie eine Rechnungsnummer # ein, welche |hre eindeutige

Nummer zur Rechnungsidentifikation ist. Das Rechnungsdatum wird
automatisch ausgefillt. Sie kénnen eine Rechnung 7 Kalendartage
zurlickdatieren

2. Geben Sie Ihre Lieferantensteuer-ID an.

3. Die Versanddetails muss auf Kopfebene eingegeben werden. Die
Steuer muss auf Positionsebene eingegeben werden.

4. Sie kénnen auch zusatzliche Informationen zum Rechnungskopf
hinzufligen: Sonderbehandlung, Zahlungsbedingungen, Kommentare,
Anhang und Versanddokumente.

Hinweis: Die Versandmenge auf Kopfebene unterliegt einer Toleranz.

Bitte Uberprifen Sie die Menge auf der Bestellung des Kaufers. Wenn

die Versandmenge die Toleranz liberschreitet, kdnnte die Bezahlung der

Rechnung weitere Genehmigungen bendtigen.

Beim Anhangen von Dokumenten, darf die DateigréRe des Anhangs

40MB nicht Uberschreiten.

EINZELPOSITIONSBEREICH

zeigt die Einzelposten aus dem Referenzdokument an.
1. Uberprufen/Aktualisieren Sie die Menge flr jeden Einzelposten den

Sie berechnen

2. Klicken Sie auf den griinen Slider um die Position von der Rechnung
auszuschlieflen, wenn die Position nicht in Rechnung gestellt werden
soll oder klicken Sie auf das Kontrollkéstchen links neben der Position
und klicken Sie auf Léschen um die Position von der Rechnung zu
entfernen.Sie kénnen spéter eine andere Rechnung erstellen, um
diesen Artikel in Rechnung zu stellen.

3. Wahlen Sie welche Steuer angewandt werden soll Giber das
Dropdown-Meni aus.

4. Um dieselbe Steuer auf mehrere Posten auszuwahlen, wahlen Sie die
Posten aus, die mit dem gewlinschten Steuersatz besteuert werden
sollen und wahlen Sie Zu eingeschlossenen Posten hinzufiigen .

5. Um zuséatzliche Steueroptionen im Steuerkategorie-Tool zu
konfigurieren, verwenden Sie die Option “Steuermeni konfigurieren”

Steueroptionen & LINE-ITEM Versand

1. Wahlen Sie die Position aus, um unterschiedliche Steuersatze auf
jede Position anzuwenden.

2. Klicken Sie auf Einzelpostenaktionen>Hinzufligen>Steuer.

Nach der Aktualisierung werden die Steuerfelder flr jede ausgewahlte
Position angezeigt.

3. Klicken Sie auf Entfernen, um einen Steuerposten zu entfernen, falls
dieser nicht erforderlich ist.

4. Wahlen Sie Kategorie in jeder Position aus, geben Sie dann
entweder den Steuersatz (%) oder den Steuerbetrag ein und klicken
Sie auf Aktualisieren.

5. Geben Sie den Versandbetrag fir die entsprechenden Positionen ein,
wenn der Versand auf Positionsebene ausgewahlt wurde.

Hinweis: Um zusatzliche Steueroptionen zu konfigurieren, klicken Sie
unter der Dropdown-Liste Steuerkategorie auf Steuermeni konfigurieren.
Erstellen Sie nach Bedarf neue Steuerkategorien.

Rechnung erstellen — OPTION 2
Auf der Startseite:
1. Klicken Sie auf Bestellungen > Bestellungen und Freigaben.

Honeywell

2. Verwenden Sie Filter um das richtige Dokument zu identifiziieren.

3. Klicken Sie auf die Bestellnummer um das Dokument zu 6ffnen
4. Klicken Sie auf Rechnung erstellen und wahlen Sie dann

Standardrechnung.
SAP Business Network ~ Enterprise Account
Home Enablement Workbench Planning v~ Orde

Orders and Releases

Orders and Releases

Orders and Releases  Item: femstoShip Rty

& This page will be replaced with

Orders and Releases (1)

dbench concept soon. Try th

Type  OuderNumber  Ver  Cusiomer inquiries  Ship To Address Ordering Address Amount

PTH
) Order 4400316007 1 Honeywell - TEST South
indon

SPINNING, INC.
My $1.00000USD

v Invoice Header

Summary Line Items
Purchase Order. 4400316706 et Line i Ouls
H,-:wce.—.v"‘ ‘
1 Required field
invoice De:e"‘ EI‘
No. Incly
Service Descipion: | |

Supplier Tax 1D:+ ‘

I Recvired fielo

Remit To

98-43RD AVENUE NE v

3 Add to Header v

Shipping Cost

Shipping Dacuments

Additional Reference Documents and Dates
Comment

Attachment

Quantity Unit Unit Price Subtotal

o [ EA $215.00 USD $2,150.00 USD

Insert Line tem Options

v [ast
tandard T stectons

Sales
Descrption VAT

ASPIRATING EQUIP PICOASDTCP/  GST

Pricing Details

st

Usage

o Withholding Tax

Tax

: J

Line ltem Actions v

i 0 @ MATERIAL CN 17-5/8XL2-1/8X31-1/4 32ECT PKGRLISES | 9 EA
0Plirjngl):-lails Price Unit:  EA
Unit Conversion: 1
Tax Category: ~‘ 10 V' Standard Tax Selections synt: | §11.12 USD
— il ype: ‘
e tocation: | i

Regime:
Shipping Documents |

o eWESE'mm AP Tax - Exempt GsT % ‘o—
™~ < msr unt: | $0.00 USD

Comments

Standard Invoice

Credit Memo
gt Credit Memo for Return Iltems
B fpranzs Line-ltem Credit Memo

Line-item Debit Memo

Rel Tax Category

Shipping Documents informa

ide Type Part#

MATERIAL

$1,234.00 USD $11.11 USD

e‘“o\ e
)

ast Shipping
Attachment
Ii 1 — Usage -
Line ltem Actions v J { Delete J Reset Tax from PO () Header level shipping (: (@) Line level shipping ()
Withholding Tax = =
Other Tax
Configure Tax Menu
ship From Ship To: - Honeywell Safety Products
Shipping Freeport, llinois
DAYTON, NJ United States
Laied States Deliver To

Shipping Cost Shipping Amount:**\"50 00 UsD Shipping Date:
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In dieser kurz Anleitung: WIE MAN RECHNUNGEN IN ARIBA ERSTELLT, UBERMITTELT ODER SUCHT

RECHNUNG UBERPRUFEN, SPEICHERN ODER SENDEN

Uberpriifen Sie die Richtigkeit Inrer Rechnung auf der Seite “Uberpriifen”. Q Previous Ié Save h -

1. Wenn keine Anderungen erforderlich sind, klicken Sie auf Senden um die Create Invoice e o
Drafts

Rechnung an Honeywell zu senden.
2. Wenn Anderungen erforderlich sind, klicken Sie auf Zuriick, um zum

1Please correct the followiing erro

vorherigen Bildschirmen zuriickzukehren und vor dem Absenden v woice Header
Korrekturen vorzunehmen. Summary
3. Alternativ kénnen Sie Ihre Rechnung jederzeit wahrend der Purchase Order: 4490002212

Rechnungserstellung speichern, um sie spater zu bearbeiten. | ]
4. Sie kdnnen die Arbeit an der Rechnung fortsetzen, indem Sie auf lhrer
Startseite unter Rechnungen > Entwirfe auswahlen.

]

Hinweis: Bei Fehlern erfolgt ein roter Hinweis, wo Angaben korrigiert
werden miissen.

AVENUE NE v |
MINNEAPOLIS, MN
United States

To: - Salisbury Electrical Safety LLC

North Charleston, South Carolina
United States

RECHNUNGSSUCHE- 3 WEGE it fiter
o= -

1. Klicken Sie auf Workbench > | Slctor e selctin st 65
Rechnungen_ Home Enablement Workbench © Partial match Exact match
2 Verwenden Sie Suchfilter. Invoice status Invoice Type Routing status

[ = P =

3

Oder Invoices

Save fiter

Von der Startseite:

3. Geben Sle. Rechnungsdgtalls in das Invoices ~  All customers Vv | Exact match ~  Invoice Number
Suchfeld ein und stellen Sie Rechnungen

als Dokumenttyp ein

Oder
_ w Search Filters

e Customer ‘ All Customers v | Min. Amount: | |
Vom Rechnungsfeld: Invoices v ; _
. . Inv Numbs @ Max. A E
4.  Klicken Sie auf Rechnungen> Rechnungen _—— e tumber: | | . | |
5. Verwenden Sie Suchfilter. (®) Partiat number () Exact number Exteral Invoice Number: | |
Order Number. ‘ ‘ @ status: | All @

RECHNUNGSSTATUS- VERSANDSTATUS ZU IHREM KUNDEN
Wenn Sie Ihre Rechnungsbenachrichtigungen konfiguriert haben, erhalten Sie Invoices
E-Mails zum Rechnungsstatus. Routing-Status gibt den Status der
Rechnungsubermittlung an Honeywell Gber das Ariba Network wieder. » Search Filters
+ Veraltet — Sie haben die Rechnung storniert
+ Failed —Rechnung entspricht nicht den Honeywell Rechnungsregeln Invoices (93) Page [ 1
» In Warteschlange — Ariba Network hat die Rechnung erhalten, aber noch
nicht verarbeitet e o
» Gesendet- Ariba Network hat die Rechnung an eine Warteschlange
gesendet. Die Rechnung liegt zur Abholung durch den Kunden bereit
- Bestéatigt — Honeywell hat den Erhalt der Rechnung bestatigt

RECHNUNGSSTATUS- UBERPRUFEN SIE DEN RECHNUNGSSTATUS MIT

IHREM KUNDEN Invoicas

Der Rechnungsstatus spiegelt den Status der Aktion von Honeywell in Bezug

auf die Rechnung wieder

« Gesendet — Die Rechnung wurde an Honeywell gesendet, aber Honeywell > Search Filters
hat die Rechnung noch nicht mit Bestellungen und Quittungen verifiziert

« Storniert- Honeywell hat die Rechnungsstorinierung genehmigt

+ Bezahlt — Honeywell hat die Rechnung bezahlt/ ist dabei die Zahlung zu
veranlassen.Nur wenn Honeywell Rechnungen verwendet, um die Zahlung
auszuldsen.

« Genehmigt — Honeywell hat die Rechnung mit den Bestellungen oder Standand
Vertragen und Quittungen verglichen und zur Zahlung freigegeben

« Abgelehnt — Honeywell hat die Rechnung abgelehnt oder die
Rechnungsprifung durch Ariba Network ist fehlgeschlagen.Wenn
Honeywell eine Rechnung akzeptiert oder zur Zahlung genehmigt, wird der
Rechnungsstatus auf “Gesendet” (Rechnung akzeptiert) oder “Genehmigt”
(Rechnung zur Zahlung genehmigt) aktualisiert.

. Feh|gesch|agen_ Ariba Network hat ein Problem beim Weiterleiten der Honeywell Confidential - ©2022 by Honeywell International Inc. All rights reserved.
RechniinAa

Invoices (93) Page | 1 wl B

]
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