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订单确认
批量订单确认（上传） – 创建下载模板

从主页:

1. 单击“...”屏幕右上角的按钮.

2. 在 Excel 文件下，选择上传/下载。

3. 屏幕将显示“作业”选项卡。任何以前创建的下载作业将显示在
此处.

4. 单击屏幕底部的创建。
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注意: 未配置 CSV 格式文件的上传/下载功能。您必须使用Excel文
件进行上传/下载。



Honeywell Confidential - ©2022 by Honeywell International Inc. All rights reserved. 3

订单确认
批量订单确认（上传） – 创建下载模板

创建/编辑作业任务·:

1. 提供报告作业任务·的名称.

2. 选择订单确认作业任务类型.

3. 选择Honeywell作为客户.

4. 数据类型选择应为“需要”.

5. 选择日期范围参数.

6. 点击保存.

注意: 

▪ 日期范围选择将筛选所选参数内具有“按日期需求”的所有未确认
订单。示例：默认选择“当前日期减去”将仅筛选具有逾期需求日
期的订单.

▪ “包括已确认的数据”复选框将显示所有订单，仅在尝试重新确认
订单时才使用此选项.
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订单确认
批量订单确认-运行作业任务/下载模板

从“作业任务”选项卡:

1. 查找并选择正确的作业任务名称.

2. 单击屏幕底部的运行.

从“下载”选项卡:

3. 作业状态最初将显示为“正在处理中”.

4. 单击屏幕底部的刷新状态.

5. 作业状态将更改为“已完成”.

6. 单击“文件”列中的下载图标.
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订单确认
批量订单确认-填写上传模板

要更新整行的交货日期，请按照以下步骤操作:

1. 在第一列输入您的订单确认号码.

2. 查看采购订单物料交货日期。保持原样以确认请求的日期或使
用新日期进行更新. 

3. 保存文件.

注意: 

▪ 不要编辑任何其他列.

▪ 请勿更改“交货日期”列的格式.

▪ 将确认模板上的所有采购订单行。删除任何不想确认的行.

▪ 删除所有订单版本格式为“x.1”的采购订单行。这些正在修订中，
新版本尚未发布。这些订单无法更新.
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如果您需要将订单项的数量拆分为多个送达日期，请按以下步骤操
作.

1. 复制要拆分的行项的行，并在其下方插入相同的复制行.

2. 在确认数量字段中，输入每个拆分交货日期要装运的物料数量.

3. 相应地调整每行的交货日期.

4. 保存文件.

订单确认
批量订单确认 –将一行拆分为多个交货日期

示例: 包含 12 个项目的原始行项目将于 7 月 1 日之前交付。分为 6 件商品于 7 月 1 日交付，6 

件商品于 7 月 15 日交付。

注意: 每行中确认数量的总数必须始终等于初始行请求数量。仅调
整确认数量并保持请求数量不变.
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订单确认
批量订单确认– 上传模板

从“上传”选项卡:

1. 点击屏幕底部的上传。

2. 提供上传文件的唯一名称。

3. 选择订单确认作业类型。

4. 选择霍尼韦尔作为客户。

5. 浏览以选择上传文件。

6. 单击上传。

7. 作业状态最初将显示为“正在处理”。

8. 单击屏幕底部的刷新状态。

9. 上传状态将反映*

10. 单击日志列中的下载图标.
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状态列显示上传是否成功:

▪ 已完成 – 所有订单均已更新为确认日期.

▪ 失败 – 未更新任何订单;您需要下载审核日志才能查看错误。更
正并重新提交.

▪ 已完成但有错误 – 某些订单已更新;您需要下载审核日志才能查
看有错误的行。更正并重新提交.

您可以通过单击“文件”列中的下载图标来下载上传的文件。更正错
误。按照前面的步骤重新上传更正的文件.
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订单确认
批量订单确认 – 错误消息指南

在尝试批量确认订单之前，请务必运行新的下载作业。旧文件可能
不包含当前订单详细信息，差异将导致上传失败。

订单版本格式为“x.1”的Honeywell订单目前正在修订中，新版本尚
未发布。这些订单无法更新。

常见日志错误消息:   

1. 消息：错误：订单项 xx 的数量超出了买方允许的范围（xx – 

xx.xx）。请联系支持人员并提供错误参考编号

▪ 原因：PO 行已在Ariba确认.  

▪ 解决方法: 从模板中删除该行并重新上传.

2. 消息：错误：物料（行号 xx）具有不允许订单确认的控制键。
请联系支持人员并提供错误参考编号

▪ 原因:  PO 已锁定由Honeywell编辑，新版本尚未发布.

▪ 解决方法: 从上传文件中删除 x.1 更改版本。

示例: 订单版本指示已锁定并由Honeywell编辑的订单项. 
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