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Facturacién de orden de compra

¢Como completar este curso?
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v Introduccidn a la facturacién en v' Completar evaluacién en
SAP Business Network Microsoft Forms
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Business Network

o 12 minutos ° 3 minutos
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Proceso de transaccion SAP Business Network
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Terminologia SAP Business Network

Factura

Documento de caracter mercantil que demuestra que un cliente ha comprado un producto o servicio. Contiene la
informacidon de compraventa.

Objetivos de la facturacion en SAP Business Network

i3 . ,
17 Informacion centralizada

Control fiscal

@ Disminucién de papel y almacenamiento.
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Facturacién de orden de compra

Proceso de facturacion en SAP Business Network

-

Recibir la aprobacion Crear factura y completar
de la Hoja de entrada informacion en SAP
de servicios (VITRO) Business Network

Revisar datos y

enviar factura al
cliente
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Consideraciones generales

1. Usted debe haber enviado una confirmacion de pedido y recibido una aprobacién de la Hoja de entrada de servicios
(HES). Este documento lo envia el cliente y se puede visualizar dentro de los documentos relacionados del pedido.

*Nota: Si aun no se ha recibido la aprobacion de la HES, NO podra facturar el pedido.

Pedido de compra: 4501768920
Crear confirmacién de pedido v Crear aviso de expedicién Crear factura 4
Detalles del pedido Histdrico de pedidos

Desde

Cliente

Pittsburgh Glass Works, LLC
Gu acl-400

Para:

GLASSTECH INC-TEST
995 FOURTH ST AMPOI
PERI CA 00001

2. Se debe facturar contra Hoja de entrada de servicios aprobada. NO se debe incluir mas de 1 documento por factura.
Esto implica, 1 factura por Hoja de entrada de servicios aprobada.
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° Recibir aprobacion de Hoja de entrada de servicios

1. Buscar la confirmacion de aprobacion de la Hoja de entrada de servicios, en el correo electréonico del usuario

vAItro

administrador de su organizacion. El correo que envia el pedido siempre sera ordersender-prod@ansmtp.ariba.com

2. Seleccionar “Haga clic aqui para acceder ”

Aprobado: hoja de entrada de servicios HES081 a Compafiia TEST (ANID:
ANO01780087050-T): Notificacion de Ariba Network

® Getting too much email? Unsubscribe | Manage subscriptions

5% Translate message to: English | Never translate from: Spanish

network_accounts@ansmtp.ariba.com <ordersender-prod@ansmtp.ariba.com> S &~

To: vivotestsupplier@hotmail.com Mon 9/12/2022 1:54 PM

Esta notificacion contiene importante informacion sobre su cuenta de prueba de Ariba (ANID: AN11104238648-T).

Una de las hojas de entrada de servicios se ha actualizado. Puede verla en la Bandeja de salida en linea.
Cliente: Vivo Consulting - TEST

N® de pedido de compra: 4000000081

MN? de hoja de entrada de servicios: HES081

Estado de la hoja de entrada de servicios: Aprobado

Descripcion:

Mas detalles sobre los articulos en linea del esquema de servicio que se enumeran a continuacion:

MN® de hoja de entrada de servicios: 10
Descripcion de linea de hoja de entrada de servicios: SERV. EQUIPOS AUXILIARES

Haga clic en |a siguiente direccién URL para acceder a su cuenta.
https://service.aniba.com/Supplier.aw/ad/documentDetail?community=9&docPayload=1663008797549-562896932 18843 71036%:4010.162.97.1/7
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0 Crear factura y completar informacion en SAP Business Network

1. Una vez iniciado sesion en SAP Business Network, en la vista del pedido seleccionar “Crear factura”

Pedido de compra: 4501769031

| Crear aviso de expedicion |I Crear factura I = -

Detalles del padida Histdeico de padidot

V-

Crear confirmacion de pedido =

Iitro

— Pedido de compra

Clierte AMERICAN MATURAL S00A ASH CORPORATI-TEST [Recibido)

VITRO AUTOMATIZACION 121 ALHAMBRA PLAZA, 1120 4501769031

KERAMOS POMIENTE-228 CORAL GABLES, AK 99518 Impore: $10,000,00 USD

84410 Montenrey Estadas Unides Viershin: 1

WL Teletans

Mdxico Faix

Tebifono: 52 () 5281 BBGIGT Corea slemrdnice. vicaleisupalien D hetmail com Hacer seguamiento de pedido

Fax:

Condiclones de pago | Extado del enrutamiento: Recepcion confirmada
HETO 90 T

Tips de docufments ecems. Pedads Domertcs [ZDOM)

Neto 90 Dias Documentcs relcionados; 50134563474

Comentarios
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e Crear factura y completar informacion en SAP Business Network

2. Completar toda la informacidn solicitada, tomando en cuenta que los Unicos campos obligatorios son los siguientes:

Cabecera de la factura:
a. Factura No: numero de la factura

b. Fecha de la factura: fecha de emision de la factura

¥ Cabecera de la factura * Indica campo necesario Agregar a cabecera ¥

Resumen

Pedido de compra: 2030000906 Subtotal: $36.902,100 MXN

SENTA Impuesto total: ~ $5.904,330 MXN
Factura N ‘ Importe adeudado: $42.806,430 MXN

Ver/Editar direcciones

Fecha de la factura:* | 7 sep 2023 ‘

Descripcion del servicio: |

Direccién de remesa:

Mexico

México

México
Facturar a:

Lean
Guanajuato
México
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a Crear factura y completar informacion en SAP Business Network

Impuestos:
1. Seleccionar Impuesto a nivel de cabecera

2. Haga clic en Agregar a cabecera > Impuesto

SAP  Business Network Cuenta Enterprise  MODO DE PRUEBA @ -

[ Actualizar I[ Guardar I[ Salir ]

Crear factura

v Cabecera de la factura

-
Resumen

Pedido de compra: 4501768918 Subtotal: $90,00 USD

D

Impuesto total: ~ $0,00 USD Port oecial

| Importe adeudado: $90,00 USD e e5pecial
C
D

Factura No:*

Fecha de la factura:* | 30 nov 2023

Descripcion del servicio: | |

1D fiscal del proveedor.

Direccion de remesa:  GLASSTECH INC-TEST
PERRYSBURG, CA
Estados Unidos
Facturar & vitro Automotive Fabrication
Invoice only through Ariba Network,
Estados Unidos
Expedicién

‘,:' Expedicion a nivel de cabecera ‘: ~ :‘ Expedicion a nivel de linea

Expedir desde: GLASSTECH INC-TEST Expedir a: Tipton

Ver/Editar direcciones
TYRONE, PA
PERRYSBURG, CA

Estados Unidos
Estados Unidos Entregar a:
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e Crear factura y completar informacion en SAP Business Network

Adjuntos:
En el caso que desee agregar documentos adjuntos (pdf, Word, ZIP) lo puede realizar a través de la seccion de adjuntos.
a. Dar clic en el botdn “Agregar a cabecera” y luego seleccionar la opcion “Adjunto”

b. Dar clic en “Seleccionar archivo”, seleccionar el archivo que se desea cargar y luego dar clic en “Agregar adjunto”

Coste de expedicion

Agregar a cabecera v \

L Documentos de expedicion 2 articulo(s) en linea, 2 Incluido(s), 0O F
Porte especial
Inst Descuento
Fechas y documentos de referencia adicional 0% 11 / A/P Sales Tax v‘ |:| Documentos de expedicion |:| Porte especial I:‘ Descuento
Comentario

[ Adjunto N° de pieza Descripcion Ne de pieza de cliente Cantidad Unidad Precio por
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a Crear factura y completar informacion en SAP Business Network

Lineas de factura:

vAItro

a. Seleccionar que lineas se van a incluir y la cantidad a facturar. *Nota: Es posible facturar parcialmente. Por ejemplo, se
pueden facturar 2 de 3 unidades recibidas.

Lineas de factura

Insertar opciones de articulo en linea

l:‘ Categoria de impuesto:

l:‘ Ne Incluir Tipo N° de pieza

10 MATERIAL
Detalles de determinacion de Unidad de precio: PCE
precios

Conversion de unidad: 1

Descripcicn

HP INC Prodesk 400 SFF G7 CI15- 10400 WIN

Impuesto

Categoria:* | IVA W |
Ubicacidn:
Descripcion:
Régimen: %

. . . Eliminar
Clasificacién Dominio: | ERPCommodityCode Codigo: | ACTOO1

2 articulo(s) en linea, 2 Incluido(s), 0 Facturado(s) previamente al completo

\/| l:‘ Documentos de expedicion l:‘ Porte especial l:‘ Descuento

N® de pieza de cliente Cantidad Unidad Precio por unidad

| 2 | PCE $15.551,14 MXN

Cantidad de unidades de 1

precio
Descripcion

Base imponible:
Porcentaje (%): 16.00
Importe de los  $4.976,360 MXN
impuestos:

Agregar a lineas incluidas

Subtotal

$31.102.280 MXN
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e Revisar datos y enviar factura

3.. Validar que se haya completado toda la informacidn solicitada y luego dar clic en “Siguiente” y “Enviar”

Crear factura [ Anterior l [ Guardar

Confirme y envie este documento. No se firmara de forma electrdnica de acuerdo a los pafses de origen y destino de la factura. El pais originario del documento es: México. El pais de destino del documento es: México.

Factura estandar

Numero de factura: 20050 Subtotal: $36.902,100 MXN
Fecha de la factura: jueves 7 sep 2023 17:39 GMT-06:00 Impuesto total: $5.904,330 MXN
Pedido de compra original: 2030000806 Importe adeudado: $42.806,430 MXN
DIRECCION DE REMESA: FACTURAR A: PROVEEDOR:
Domicilio postal: Domicilio postal: Domicilio postal:
Miguel Ocaranza # 160 Blvd. Aeropuerto-425-H Miguel Ocaranza # 160
Alvaro Obregon 37290 Ledn Alvaro Obregon
01030 Mexico Guanajuato 01030 Mexico
México México México
México ID de direccién: 2000 México

Teléfono : +52 () 4777105500
Fax : +52 () 4777105501
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e Revisar pedido completo y enviar confirmacion

2. Validar que la factura se haya enviado correctamente. Para realizar esto, se debe revisar que el estado del pedido de
compra haya cambiado a “Facturado” o “Facturado parcialmente”, dependiendo del caso.

Pedido de compra: 4501769030

Crear confirmacion de pedido l Crear aviso de expedicion l Crear factura e =
Detalles del pedido Histdrico de pedidos

Desde: Para: Pedido de compra

Cliente AMERICAN NATURAL SODA ASH CORPORATI-TEST

VITRO AUTOMATIZACION 121 ALHAMBRA PLAZA, 1120 A50T769030

KERAMOS PONIENTE-225 CORAL GABLES, AK 90518 Importe: $10.000,00 USD

64410 Monterray Estados Unidos Versién: 1

NL Teléfono:

México Fax:

?lébr‘ﬁi +52 () 5281 BB633097 Correo electrénico: vivotestsupplier@hotmail.com l Hacer seguimiento de pedido

CLN

Condiclones de pago ' Estado del enrutamiento: Recepcidn confirmada

METO 20 Tipo de documento externo: Pedido Domestico (ZDOM)

Meta 90 Dias Documentos relacionados: FAC2030

5013453473

Comentarios
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e Revisar pedido completo y enviar confirmacion

3. Adicionalmente, al ingresar a la factura y dirigirse a la pestaia del histoérico, debe aparecer el mensaje de Success.

esto finaliza el proceso de facturacion en SAP Business Network para Vitro.

Factura: INV-4501768919

Descargar PDF Exportar cXML

Detalles Pagos programados Histdrico

Factura: INV-4501768919 Para: Vitro - TEST
Estado de factura: Enviado Estado del enrutamiento: Recepcion confirmada
Recibido por SAP Business Network el: 28 ago 2023 10:53:02 GMT-06:00
Enviado por: GLASSTECH INC

Histérico
Estado Comentarios Modificado por Fecha y hora
La factura se ha recibido satisfactoriamente GLASSTECH INC-TEST 28 ago 2023 10:53:04
Comentarios de VITRO, S.A.B. de CV. - TEST: Success PropogationProcessor-109538038 28 ago 2023 10:53:19

Recepcidn confirmada Supplier 28 ago 2023 10:53:19

vAItro
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Recursos adicionales

Le invitamos a validar de manera detallada el material de apoyo proporcionado.

Video tutorial de Canal de
facturacion soporte Vitro

Manual de
Facturacion

Copyright © 2023 VIVO


https://cdnapisec.kaltura.com/html5/html5lib/v2.86/mwEmbedFrame.php/p/1921661/uiconf_id/31736811?wid=_1921661&iframeembed=true&playerId=kaltura_player_1507216725&flashvars%5bstreamerType%5d=auto&flashvars%5bplaylistAPI.kpl0Id%5d=1_zml0bqmm
https://cdnapisec.kaltura.com/html5/html5lib/v2.86/mwEmbedFrame.php/p/1921661/uiconf_id/31736811?wid=_1921661&iframeembed=true&playerId=kaltura_player_1507216725&flashvars%5bstreamerType%5d=auto&flashvars%5bplaylistAPI.kpl0Id%5d=1_zml0bqmm
https://vivoglobalservices-my.sharepoint.com/personal/paola_sacriste_vivoconsulting_com/Documents/VITRO/Material%20de%20apoyo/Manuales%20de%20Transacción/Manual%20Facturación%20-%20VITRO.pdf
https://vivoglobalservices-my.sharepoint.com/personal/paola_sacriste_vivoconsulting_com/Documents/VITRO/Material%20de%20apoyo/Manuales%20de%20Transacción/Manual%20Facturación%20-%20VITRO.pdf
mailto:habilitacionproveedores@vitro.com
mailto:habilitacionproveedores@vitro.com
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Evaluacion de comprension

A continuacion, le presentamos una evaluacion que refleja su comprension de los conocimientos adquiridos durante este
curso.

Agradecemos pueda completarla para dar constancia a su cliente que se encuentra listo para comenzar a transaccionar en
SAP Business Network. Este es un requisito para iniciar a transaccionar con su cliente

Le solicitamos que llene todos los campos de la evaluacidn y participe al menos una vez en representacion de su
organizacion. Si tiene alguna pregunta adicional sobre el proceso, no dude en ponerse en contacto con nuestro equipo de
soporte a través del canal habilitacionproveedores@vitro.com.

Agradecemos su colaboracion.

Haga clic aqui para acceder
a la evaluacion



mailto:habilitacionproveedores@vitro.com
https://forms.office.com/r/2ywFbQkuB1
https://forms.office.com/r/2ywFbQkuB1
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Proximos pasos

15 de
diciembre

Recepcion
comunicado
proceso de
capacitacion

14 al 22 de
enero

Acceso a
material de
autocapacitacion

Copyright © 2023 VIVO

8 de
enero

Inicio de recepcion
de 6rdenes de
compra en SAP

Business Network
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