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Pagamentos Programados
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• Seguindo o caminho “caixa de entrada” > “Pagamentos programados”, você pode consultar 

a programação de pagamento de suas notas fiscais. Clique sobre o número do pagamento.
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Na aba detalhas podemos observar que o valor original corresponde ao total da fatura.

O valor devido corresponde a parcela devida deduzida das retenções
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Na parte inferior da tela é exibida uma linha do tempo do pagamento, desde a criação da nota fiscal no sistema 

do comprador, até a data de vencimento da mesma. 
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Pesquisando um pagamento programado

Clicando sobre a seta ao lado de “Filtros de pesquisa”, podemos pesquisar o pagamento programado pelo número da nota 

fiscal. Não esqueça de escolher o cliente ou deixar o filtro em “todos os clientes” conforme indicado abaixo. Preencha o 

campo “Número da fatura” com o número da NF e clique em pesquisar.

• Ao realizar uma pesquisa de pagamento programado utilizando o número de nota fiscal, é obrigatório o preenchimento 

dos campos data inicial e data final, onde o fornecedor deve informar datas num intervalo máximo de 30 dias.

• A consulta de faturas fica disponível num período máximo de 18 meses.

• Caso sua pesquisa por número de nota fiscal não retorne resultados, utilize como critério apenas os campos data 

inicial e data final.
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Pagamentos Realizados (Remessas)
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Seguindo o caminho “caixa de entrada” > “Remessas”, você pode consultar os pagamentos efetuados para sua 

empresa. O valor líquido da remessa, corresponde ao total pago pela UHG, podendo conter uma ou mais 

faturas. Para consultar quais faturas compõem esta remessa, clique em “N° da transação”, e observe que no 

campo “itens de linha” constará a relação de faturas pagas.
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Clicando sobre o número da transação, a tela abaixo será exibida. Na aba “Detalhes” podemos 

observar as informações do pagador e do favorecido.
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Ainda na aba detalhes, podemos ver algumas informações adicionais como o número da NF ou das NFs

pagas, informações de impostos, etc. Observe que nesse caso, três notas fiscais foram pagas numa única 

remessa



Obrigado.


