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Folha de Registro de Serviços
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Utilize o filtro de pesquisa para encontrar o pedido a ser medido (criação da FRS)
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Observe que para a criação da FRS o pedido deverá estar confirmado
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Clique em “Criar folha de Registro de Serviços”
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• Em seguida, selecione o item de linha do pedido para iniciar a criação da folha de registro de 

serviço.
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- Preencha o campo nº da folha de registro de serviço com número para controle de sua empresa. (este número poderá ser 

utilizado para pesquisa posteriormente).

- Preencha os campos datas inicial do serviço e data final do serviço com o período da prestação do serviço.

- O campo data da folha de registro de serviços já estará preenchida e será sempre a data em que a medição está sendo 

criada no Ariba Network.

- O campo Descrição do serviço”, preencha com uma breve descrição do serviço prestado. O preenchimento correto deste 

campo é muito importante pois o aprovador vai se basear neste texto para identificar qual foi o serviço. Neste campo não 

deve ser informado o contato do fornecedor, o número do Pedido ou o número da Folha. É necessário informar a descrição 

do serviço prestado. Exemplo abaixo
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• Não esqueça de preencher o nome do aprovador e e-mail
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• Preencha o campo com a quantidade de serviço prestado. Exemplo: o pedido possui 80 horas e foi prestado apenas 1 hora. Você 

preencherá o campo com 1” 

• Se o item de linha possuir mais de um serviço e apenas um deles foi efetuado, você deve excluir o serviço que ainda não foi executado. 

O serviço excluído estará disponível para que você possa criar a folha de registro de serviço futuramente.

• Após preenchimento dos campos, clique em avançar na parte superior da tela. (tela anterior)



10PUBLIC© 2019 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved.  ǀ

Você será direcionado para a tela para visualização dos campos preenchidos.

Caso seja necessário corrigir alguma informação, clique em voltar; 

Caso queira enviar em outro momento, clique em salvar;

Caso as informações estejam corretas, clique em enviar;
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Clicando em enviar, uma janela abrirá informando que sua folha de registro de serviço foi enviada.

• Clique em imprimir caso queira uma cópia do documento;

• Clique em sair e retorne para a área de trabalho do Ariba Network;
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Filtros de Pesquisa

Para pesquisar uma folha de registro de serviços basta clicar na seta ao lado de filtros de pesquisa.

Pode-se utilizar o número da folha de registro de serviço ou o número do pedido para localizar o documento.

Após preenchimento do campo escolhido, clique em pesquisar para que o resultado seja exibido.



13PUBLIC© 2019 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved.  ǀ

Conferindo a resposta da Folha de Serviços

Nessa tela todas as folhas de registro de serviços enviadas serão exibidas com os respectivos status. Opedido relacionado à 

medição é disponibilizado. Para ver mais detalhes do documento, clique sobre o Nº da folha de serviços.

Siga os seguintes passos : Caixa de saída > Folha de Registro de Serviços
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Clicando sobre o número da folha de serviços, podemos observar o status. A FRS terá sempre como 

primeiro status “enviado” e esse status será modificado para “aprovado” ou “rejeitado” de acordo 

verificação e aprovação da UHG
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STATUS DEFINIÇÃO

Enviado Nota enviada e aguardando aprovação

Aprovado Nota fiscal aprovada pela entrada fiscal

Rejeitado Nota fiscal rejeitada pela UHG

Conferindo a resposta da Folha de Serviços

Possíveis status


