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关于玛氏公司订单提交发票的温馨提示

4. 寄送纸质

发票到玛氏

财务付款组

3. Ariba 

Network中

创建发票

2. 开具纸质

发票

1. 玛氏公司

确认货物/服

务通过验收

流程

注意：

1. 自纸质发票日期起，三个自然日内在Ariba Network提交发票（发票日期为2月3

日，需在2月5日前录入）

2. 在Ariba Network提交发票时，需把纸质发票PDF格式扫描件作为附件一并提交。
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从订单互动邮件点选处理订单－标准账号及企业账号供应商均可选此方
式提交发票

确认货物/服务通过验收，找到对应的
Mars Inc. <ordersender-
prod@ansmtp.ariba.com> 发出的订
单互动邮件，点击 “处理订单”玛氏公司
后，准备提交发票。
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登陆Ariba准备提交发票 – 仅企业账号供应商可选此方式提交发票

1) Ariba Network 主页
登录

-打开网页
supplier.ariba.com

-输入用户名（邮箱格式）
和密码. 

2) 如果订单数量较少，推荐主页查
找准备提交发票的订单

-可以输入订单编号，查找订单

-还可以不同订单类别中罗列的订单
中直接查找订单

-更可以选择客户进行定案筛选

2) 如果订单数量较多，推荐精确
筛选订单

-点选“收件箱”，“订单和发布”

-进入搜索筛选器，可以进行模糊或
者精确订单的查找

或者

supplier-2.ariba.com
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提交发票(1) 找到订单的页面，点击“创建发票”, 通常选取标
准发票，也可以创建行项目贷项凭单（即红字
发票，需提前跟玛氏业务财务确认）

一张发票仅能对应一份采购订单，或多张发票

对应同一份采购订单。在Ariba Network录入纸

质发票信息时，多张纸质发票需分次提交，一
次只提交一张纸质发票；

完成订单抬头部分需要信息的填写

・发票号码-填入纸质发票上的发票号码

・发票日期-自纸质发票日期起，三个自然日内在

Ariba Network录入纸质发票信息（发票日期为2

月3日，需在2月5日前录入）

・供应商税款标识符

点击下一步

*注意：应付金额要等于纸质发票上的含税总额，
税款合计金额等于纸质发票的税额
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需要添加附件--纸质发票的PDF格
式扫描件

然后可查看发票详情，点击“提交”

提交发票后，会从Ariba收到
成功提交的通知

发票通知邮件

提交发票(2) 
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开具纸质发票请注意：

1. 玛氏公司确认货物/服务

通过验收后才创建发票；

2. 发票单价以PO单价为准

（单价小数点四舍五入

问题会导致付款金额和

发票金额不一致，后续

需退票重开）；

3. 纸质发票备注栏备注十

位纯数字采购订单号，

采购订单号前后如需备

注其他信息，请用空格

符隔开。（例如：

490xxxxxxx 

490xxxxxxx ）；

准确纸质发票的范例(1)
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问题发票

准确纸质发票的范例(2)
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发票提交成功后，会有下述提示。
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查看发票～发票状态通知

点击可查看提交
中的发票信息，
并可以已提交/
已审核/待付款/
已付款等信息
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注意：1.不能勾选“仅供参考”

标准操作时请不
要勾选。否则
Mars付款组将不
能进行后续发票
操作。
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注意：2.附件格式的要求

附件可以接受的
文件格式：PDF,
JPG, JPEG, TIF,
PNG
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注意：3. 增值税发票的增值税额

类别请根据纸质
发票的增值税率，
按实际选择。


