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Ariba® Network

Guia del Proveedor - Add-On

Su guia complementaria para realizar transacciones con CEPSA

Felicitaciones por unirse a Ariba® Network como proveedor. Ahora forma parte de una red
global de 4 millones de empresas. Empresas lideres como la suya han aprovechado sus
Cuentas Enterprise de Ariba Network para hacer crecer su negocio, mejorar la eficiencia
operativa y ofrecer una mejor experiencia a sus clientes.

Su cuenta como proveedor ha sido disefiada para facilitar al maximo las transacciones
con sus clientes. Para comenzar y capacitarse sobre como usar su cuenta de Ariba®
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Visite nuestra Supplier Training page

Aprenda a configurar y operar su cuenta de proveedor en nuestra detallada Pagina
de capacitacion para proveedores. Si el hipervinculo anterior no funciona, copie y

pegue el siguiente enlace en su navegador:
https://support.ariba.com/Adapt/Ariba_Network_Supplier_Training/
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Revise las especificaciones de las transacciones con CEPSA

Asegurese de leer a detalle este documento para familiarizarse con todas las
acciones y requisitos comerciales especificos establecidos por su cliente. Este
documento lo ayudara a navegar por el contenido detallado de nuestra pagina de
capacitacion para proveedores.

_/

Network con CEPSA, siga los pasos a continuacion:

iLe deseamos mucho éxito utilizando Ariba® Network!
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Esta seccién especifica qué documentos se procesaran a traves de Ariba Network. Algunos de ellos seran
obligatorios, otros simplemente estaran disponibles si es relevante.

Documentos Admitidos
En esta relacion comercial en Ariba Network

Documentos NO admitidos
En esta relacion comercial en Ariba Network

Pedidos de Compra
Las 6rdenes de compra de CEPSA seran enviadas
por medio de Ariba Network.

Confirmaciones de Ordenes de Compra
Aplica contra una orden de compra completao
articulos delinea.

Avisos de Expedicion
Aplica contra la orden de compra cuando se envian
los articulos

Hoja de Entrada de Servicios
Aplica contra una orden de compra que hace
referencia a un articulo de linea de servicio

Facturas
Aplica contra una orden de compracompletao
articulos de linea
o Facturas SIN orden de compra
Contrauna ordende comprano recibidaa
través de Ariba Network
o Facturas Parciales
o Facturas BPO
Facturas contra una orden de compra global
o Facturas de Servicios
Facturas que requieren detalles de articulos de
linea de servicio
o Facturas de Contrato
Contra contratos

Facturas de crédito / notas de crédito
Créditos a nivel de articulo; ajustes de precio/
cantidad

e Facturas resumidas o consolidadas
Aplica contra varias érdenes de compra

¢ Facturacion de tarjetas de compra (P-Cards)
Unafactura de un pedido realizado con una tarjeta
de compra.

e Facturas Duplicadas
Se debe proporcionarun nimero de facturanuevo y
Unico para cada factura; Las facturas duplicadas se
rechazaran a menos que se vuelva a enviar una
factura corregida que anteriormente tenia un estado
fallido/ rechazado en Ariba Network.

¢ Facturas en Papel
CEPSA ya no aceptara facturas en papel y requiere
que las facturas se envien electronicamente a través
de Ariba Network

¢ Notas de crédito a nivel de encabezado
La funciéon de nota de crédito de nivel de
encabezado no es compatible con CEPSA

Esta seccioén cubre lo que se debe configurar en la cuenta de Ariba Network como requisitos minimos para
realizar transacciones con CEPSA

Asegurese de completar al menos los siguientes capitulos de la seccion Administracion de Cuentas

en la Pagina de Capacitacion para Proveedores.

Complete su perfil

Configure sus notificaciones por correo electrénico

Configure sus tareas de habilitacion

Configure el método y las notificaciones de Enrutamiento de Pedidos Electrénicos
Configurar el método de Enrutamiento de Facturas Electronicas y los Detalles de Impuestos
Configure suinformacion de remesas y métodos de pago

Configure una cuenta de prueba
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Esta seccion menciona los detalles de las transacciones con CEPSA en Ariba Network una vez que se ha
configurado su cuenta. Encontrara instrucciones detalladas en la seccién Transacciones de la Pagina de
Capacitacion para Proveedores.

Las confirmaciones de los pedidos de compra no son obligatorias

Esta seccién menciona cualquier regla de transaccién especifica que los proveedores deben observar con
respecto a las hojas de entrada de senvicio.

Esta seccién menciona cualquier regla de transaccién especifica que los proveedores deben observar con
respecto a los avisos de expedicion.

Esta seccién menciona cualquier regla de transaccién especifica que los proveedores deben observar con
respecto a las facturas. Las instrucciones detalladas sobre cémo realizar varios tipos de facturacion estan
disponibles en nuestra Pagina de Capacitacion para Proveedores, en la seccion de facturacion.

o Los datos fiscales se aceptan en el nivel de encabezado o en el nivel de articulo de linea de la factura.

e Los datos de envio se aceptan a nivel de encabezado o de articulo de linea.

Si necesita ayuda para utilizar Ariba Network, consulte nuestra documentacion o péngase en contacto con
nuestro equipo de soporte directamente desde el Centro de Ayuda. También puede ponerse en contacto
con nuestro equipo de habilitacién a través de este formulario de contacto.

Si necesita ayuda con respecto a los procesos comerciales, comuniquese con el equipo del proyecto
CEPSA en la siguiente direccion de correo electrénico: N2PayVendors@Cepsa.com
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