
Configurer les avis liés aux bons de commande

La section Electronic Order Routing (Acheminement électronique des commandes) indique les adresses courriel où 
seront envoyés les avis liés aux bons de commande.

Pour modifier les adresses où sont envoyés les 
bons de commande :

1. Dans le coin supérieur droit de l’application, 
cliquez sur l’icône Settings (Paramètres) associé à 
vos initiales, puis sélectionnez Electronic Order
Routing.

2. Dans la partie Catalog Orders without
Attachments (Commandes de catalogue sans 
acheminement) de la section New Orders
(Nouvelles commandes), assurez-vous que la 
Routing Method (Méthode d’acheminement) est 
réglée à Email (Courriel) et saisissez un maximum 
de cinq adresses courriel séparées par une virgule 
sans toutefois inclure d’espace.

3. Cliquez sur Save (Enregistrer).
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Configurer les avis envoyés par courriel

La section Network Notifications (Avis du réseau) vous permet d’indiquer quels avis du système vous souhaitez 
recevoir et de désigner les adresses courriel auxquelles vous voulez que ces avis soient envoyés.

1. Sélectionnez Notifications (Avis) après 

avoir cliqué sur l’icône des paramètres 

d’entreprise.

2. Vous pouvez accéder aux Network 

Notifications à partir de cette section ou 

cliquer sur l’onglet Network (Réseau) 

lorsque vous êtes dans la section 

Notifications.

3. Vous pouvez saisir jusqu’à 3 adresses 

courriel pour chaque type d’avis. Vous 

devez séparer chaque adresse par une 

virgule sans toutefois mettre d’espace 

entre les adresses courriel.

2

3


