
Aperçu du tableau de bord des comptes standard
Les utilisateurs de compte standard n’ont accès qu’à un nombre limité de fonctionnalités dans leur tableau de bord, ou page d’accueil, alors 

que les onglets Inbox (boîte de réception), Outbox (boîte d’envoi), Catalogs (catalogues) et Reports (rapports) leur sont inaccessibles. Les 

utilisateurs de compte standard peuvent utiliser leur tableau de bord pour renvoyer un bon de commande de compte standard, configurer les 

renseignements sur l’acheminement, ainsi qu’accéder aux renseignements sur le profil de l’entreprise et au Portail d’information des 

fournisseurs. 

1. Onglets

2. Bouton de mise à niveau 

— Cliquez ici pour passer 

à un compte d’entreprise

3. Icône pour régler les 

paramètres de l’entreprise 

4. Centre d’aide

5. Carreaux en fonction du 

type de document 

6. Paramètres régissant 

l’affichage des documents

7. Bouton Select 

(sélectionner) pour 

renvoyer les bons de 

commande
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