
Remarque : N’ajoutez les frais 

d’expédition que lorsque le montant 

total de ces frais est imputé au bon de 

commande et n’a pas déjà été inclus. 

➢ Lorsque la facture est ouverte à 

l’écran :

1. Sélectionnez Frais d’expédition (En-

tête);

2. Cliquez sur Ajouter à l’en-tête;

3. Sélectionnez Cout d’expédition;

➢ La section Cout d’expédition 

s’affichera.

4. Entrez le Frais d’expédition;

5. Cliquez sur Mettre à jour;

➢ Cliquez à nouveau sur Ajouter à l’en-

tête.

6. Sélectionnez Taxe d’expédition;

➢ La section Taxe d’expédition  

s’affichera.

7. Confirmez ou sélectionnez la Catégorie

qui convient.

➢ Le total en fonction du taux de taxation 

sélectionné s’affiche.
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Sélectionnez la rubrique 

« Taxe de niveau poste » 

(taxes du niveau des articles) 

de la facture pour pouvoir 

ajouter les taxes sur 

l’expédition en en-tête.
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Cette étape ne s’applique 

que lorsqu’on ajoute un avis 

d’expédition à une facture 

sans BC. Le montant des 

taxes ne devra être saisi au 

niveau des articles qu’après 

l’ajout de l’avis d’expédition 

et de la taxe sur l’expédition 

en en-tête.
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1 Sous la rubrique « Ajouter 

à l’en-tête, cliquez sur « 

Taxe d’expédition ».1
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1
Le système ouvre à l’écran 

la nouvelle section « Taxe 

d’expédition.1

Cliquez sur la catégorie de 

taxes dans le menu 

déroulant.
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1 Sélectionnez l’article à 

exécuter.

1

Sélectionnez « Actions sur 

les postes »« Taxe ».
2

Cette étape ne s’applique 

que lorsqu’on ajoute un avis 

d’expédition à une facture 

sans BC. Le montant des 

taxes ne devra être saisi au 

niveau des articles qu’après 

l’ajout de l’avis d’expédition 

et de la taxe sur l’expédition 

en en-tête.
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1 Cliquez sur le menu déroulant 
pour sélectionner la catégorie 
de taxe, si diffèrent de 13%.

Sélectionnez « Taxes » sauf 

si une autre taxe s’applique. 
2

Cette étape ne s’applique 

que lorsqu’on ajoute un avis 

d’expédition à une facture 

sans BC. Le montant des 

taxes ne devra être saisi au 

niveau des articles qu’après 

l’ajout de l’avis d’expédition 

et de la taxe sur l’expédition 

en en-tête.
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