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Dans le courriel qui 

comprend les détails du 

bon de commande, cliquez 

sur :

« Traiter la commande ».
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Après avoir ouvert votre bon de 

commande dans Ariba, faites 

défiler la page jusqu’aux articles 

de ligne.

Cliquez sur l’hyperlien 

« Détails » placé à droite de 

chacun des articles pour 

afficher de plus amples 

renseignements.

Vous pourrez alors voir le 

montant que vous avez déjà 

porté à la ligne.
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Pour afficher les factures 

liées à ce bon de 

commande, faites défiler 

l’écran pour revenir au 

début du bon de 

commande à la section des 

« Documents connexes ».

Vous pourrez alors cliquer 

sur un hyperlien pour ouvrir 

le document qui s’y 

rattache.
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